Contraloria Municipal
Municipalidad de Cipolletti

Cipolletti, 03 de abril de 2024.

VISTO:

EL ARTICULO 100 DE LA CARTA ORGANICA MUNICIPAL LA NECESIDAD DE
GENERAR UN PROCEDIMIENTO DE RENDICION DE CUENTAS UNIFICADO. -

CONSIDERANDO:

Que, con el objeto de desarrollar las competencias de la Contraloria Municipal, es
necesario unificar un reglamento Unico para dar seguridad a los funcionarios de todo el Municipio.

Que, a los fines de dar cumplimiento al ejercicio de las atribuciones de control de
legalidad y financiera administrativa del Municipio, conforme lo disponen el art. 110 de la Carta
Organica Municipal y las funciones establecidas en el art. 6° del Anexo | de la Resolucion C.M.
N° 03/2014, y en pos de brindar informacion al Concejo Deliberante sobre dichos aspectos,
resulta necesario reglamentar el procedimiento administrativo de solicitud de informacion y
rendicion de cuentas sobre las operaciones financieras y patrimoniales de la Municipalidad, sus
organismos desconcentrados, descentralizados y autarquicos.

Que, al respecto, dispone el art. 9°, inc. “a” del Anexo 1 de la Resolucion C.M. N°03/2014,
que la Contraloria podra requerir antecedentes, informes, libros, expedientes, documentos y toda
otra informacion pertinente sobre el desarrollo y registro de las operaciones financieras y
patrimoniales del Municipio, y requerir con caracter conminatorio la rendicion de cuentas
correspondiente fijando plazo perentorio de presentacion.

Que, de igual modo, de acuerdo al art. 22 del Anexo | de la Resoluciéon C.M. N° 03/2014,
resulta necesario reglamentar el procedimiento de rendicion de cuentas en relacion a los plazos
y contenido de las mismas.

Que, conforme dispone el art. 13 del Anexo 1 de la Resolucion C.M. NT 03/2014, todos
los estipendarios de la Municipalidad responderan por los dafios que por su culpa, dolo o
negligencia sufra la hacienda municipal, y estaran sujetos a la jurisdiccién de la Contraloria, a
quien compete formular los cargos.

Que, la presente esta dictada en el marco de mi competencia conforme art. 100 de la
Carta Organica Municipal.
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QUE POR ELLO EL CONTRALOR DE LA MUNICIPALIDAD DE CIPOLLETTI SR. DANIEL
HERCZEG

RESUELVE
CAPITULO | - GENERALIDADES

ARTICULO N° 1: REGLAMENTASE ¢l procedimiento de rendicion de cuentas ante Contraloria,
para todos los poderes del Gobierno de la Municipalidad de Cipolletti.

A efectos de ejercer las facultades de control concomitante y sucesivo de legalidad financiera,
todos los Sectores de la Administracion Publica Municipal deberan remitir los expedientes ylo
actuaciones en los cuales los funcionarios y/o responsables deban rendir cuentas, bajo

apercibimiento de las sanciones que establece la Carta Organica Municipal y el Reglamento de
Contraloria. -

ARTICULO N° 2: OBLIGADO. Estan obligado a rendir cuentas y todas las personas que
perciban, administren o dispongan recursos o bienes fiscales, sean agentes, funcionarios o
privados, estén o no formalmente designados. -

Cuando no se disponga una persona especifica, se considerara obligado al Secretario de dicho
espacio. -

ARTICULO N° 3: COMPETENTE. Se considerara valida la documentacion firmada por el agente
o funcionario competente, esto es, la que conforme la carta Organica, las Ordenanzas y/ los
Decretos Reglamentarios, sean los autorizados expresamente para suscribir documentacion
oficial obligando al Municipio de Cipolletti. -

ARTICULO N° 4: REGLAMENTO. Las rendiciones de cuentas deberan realizarse conforme el
reglamento de la Secretaria de Economia y Hacienda y la presente norma. -

ARTICULO N° 5: PLAZOS. Todos los términos se contaran en dias habiles administrativos. En

caso de disponer dias corridos asi se hara saber expresamente en la nota o Resoluciéon que
dispone del término. -

ARTICULO N° 6: FORMA DE COMUNICACION. La CONTRALORIA procedera a requerir
informacion por nota, correo electrénico, sistema informatico de uso diario municipal o incluso
personalmente el Contralor o la persona que este designe expresamente. -

Contraloria requerira a las areas municipales la constitucion de un correo electrénico a los cuales
se les haran las comunicaciones oficiales, para progresar en el programa de despapelizacién. —

CAPITULO Il - DE LOS ANTICIPOS DE FONDOS.

ARTICULO N° 7: ANTICIPO DE FONDOS. En los casos en que deba realizarse rendiciones de
cuentas de los recursos otorgados como Anticipos de Fondos debera:

1.-Efectuarlo dentro del plazo que le ha dado la autoridad administrativa ante la
Secretaria de Economia y Hacienda. —

2.-La Secretaria de Economia y Hacienda realizara una evaluacioén interna con las vistas
y traslados que ella reglamente, para finalmente emitir un informe. -
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3.-Luego de cumplido sus procedimientos internos, remitira inmediatamente el
expediente a Contraloria. -

ARTICULO N° 8: FORMAS Y REQUISITOS DE LA RENCICION DE ANTICIPO DE FONDOS.

a.-DESCRIPCION GENERAL. La documentacion general minima a presentar, para
considerar rendida la cuenta es:
a.1.-La resolucion que genero el anticipo. -
a.2.-La certificacion o remito de haber recibido el bien o servicio firmado por el
Secretario o Director del area municipal a quien se le anticipo el recurso. -
a.3.-La factura fiscal, la constancia de pago, y cualquier otra documentacion
exigida por el municipio. -
Sin esa documentacion no se considerara rendida Ia cuenta. -
Asu vez, en caso de que se considere necesario por la naturaleza del bien o servicio y/o el monto
de la compra, incluir la orden de compra o contrato suscripto por el proveedor y el funcionario. -

b.-ESPECIFICACIONES. -

b.1.-Planilla de Relacién de Comprobantes firmada por el responsable de los
fondos anticipados (fechas por orden cronoldgico; nombre del proveedor; tipo y numero de
comprobante; concepto: importe: observaciones en caso de corresponder) acompafiada de la
documentacion de respaldo enumerada;

b.2.-Informe del Organo de Control Inferno sobre: a) Termino o plazo en el cual
se efectud la rendicion; b) Destino especifico de los fondos anticipados; c) Intervencion del
responsable los comprobantes y documentacion respaldatoria de las compras y/o contrataciones
efectuadas; d) Cumplimiento de requisitos legales e impositivos de |a documentacion citada en
el inciso anterior; e) Oportunidad e integridad de lo actuado en el ambito de la Direccidon de
Hacienda, dependiente de la Secretaria de Economia y Hacienda.-

b.3.- Proyecto de Resolucion del Poder Ejecutivo de aprobacion de la Rendicisn

del Anticipo de Fondos con Cargos de Rendicion, visado por la Direccion Administrativa y
Teécnica. -

ARTICULO N° 9: RENDICION DESAPROBADA. La inobservancia del procedimiento
establecido en el articulo anterior por el Funcionario Municipal y/o responsable de autorizar y/o
aprobar los fondos otorgados como Anticipos de Fondos con Cargo de Rendicion de Cuentas, lo

hara pasible de la multa y/o ser sometido a juicio de cuentas o responsabilidad, segun
corresponda. -

CAPITULO lil: INFORMACION MENSUAL

ARTICULO N° 10: INFORMACION. A efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto por el art. 6°
del Anexo 1 de la Resolucion C.M. N° 03/2014, la Secretaria de Economia y Hacienda y los
sujetos individualizados en el articulo siguiente de la presente resolucion, deberan remitir
mensualmente a la Contraloria Municipal la informacion que se detalla a continuacion:

a) Estados de ejecucion presupuestaria de gastos y calculo de recursos.

b) Informacién financiera que muestre los movimientos y situacién del tesoro.

¢) Ocupacion del sistema de recursos humanos sobre personal permanente, politico,
contratado y eventual.

d) Balance de sumas y saldos contable.
e) Conciliaciones bancarias contables.
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Direccién de Presupuesto, Tesoreria, segun corresponda, Secretaria de Economia Yy hacienda
Municipal y el Intendente Municipal. -

b.-Debe indicar claramente el periodo abarcado. -
C.-cumplir con las normas técnicas contables. —

ARTICULO N° 14: SANCIONES. E| incumplimiento de |5 obligacién emergente de este capitulo
sera pasible de |as sanciones que indica este reglamento, —

CAPITULO IV - DE LA AUDITORIA ALEATORIA.

ARTICULO Ne 16: OBJETO. L3 Contraloria, a los efectos de constatar que los expedientes de
depositos y transferencias estan debidamente confeccionados, solicitara aleatoriamente |os
expedientes de depésito indicando los dias que se auditara. -

ARTICULO Ne 17: PLAZO. E| area debera responder el pedido remitiendo |a informacion dentro
de la 48 HORAS habiles, de efectuado e pedido sea por escrito o via correo electrénico. -

antes mencionado sera presuncion de no haber cumplido con Ia normativa y pasible de las
sanciones que se indican en el capitulo pertinente de este reglamento. —

CAPITULO Vv - DEL PEDIDO DE INFORMACION EN GENERAL.

ARTICULO Ne 19: SOLICITUD DE INFORMACION. A efectos de dar cumplimiento a |
dispuesto por el art. g° del Anexo 1 de |a Resolucion ¢.m. Ne 03/2014, Ia Contraloria podra
solicitar en g momento que considere oportuno, a todo funcionario, agente y/o empleado
municipal y/o terceros que se encuentren vinculados con g Municipio, Ia informacion,
documentacion y/o expedientes Que considere pertinentes Y necesarios, Ia que sera



FOLLET
CRGLLAT,
Iﬁ

Contraloria Municipal

Municipalidad de Cipolletti

ARTICULO N° 20: PLAZO DE CUMPLIMIENTO. E| requerimiento de informacién,
documentacion y/o expedientes, deberd ser cumplido por el requerido dentro de |os CINCO (5)
DIAS HABILES a contar desde la recepcion del requerimiento.

La Contraloria, fundado €n razones de urgencia, podra establecer un plazo menor, el que sera
debidamente comunicado en el requerimiento a realizar.

ARTICULO Ne 21: SANCIONES. E| incumplimiento de Ia obligacién emergente de este capitulo
sera pasible de las sanciones de este reglamento. -

CAPITULO VI - RESOLUCIONES MUNICIPALES.

ARTICULO N° 23: PLAZO DE CUMPLIMIENTO. La obligacion debera ser cumplida dentro de|
plazo de CINCO (5) DIAS HABILES de firmadas las mismas. En caso de resultar conveniente,

que se hubieren dictado y firmado durante dicho periodo.

CAPITULO VIl - FORMA DE LA RENDICION DE CUENTAS:

Cuentas previsto por el Capitulo I, del Titulo Il del Anexo | de Ia Resolucion CM. N° 03/2014, y
reglamentar o dispuesto por el articulo 22 de dicha nNorma, se establece que la rendicién de
cuentas debera presentada en el plazo DE CINCO (5) DIAS HABILES a contar desde el
requerimiento que efectue Ia Contraloria,

CAPITULO vl - SANCIONES:

ARTICULO N° 26 TIPOS DE SANCIONES:

a.-El incumplimiento de| requerimiento de rendicion de cuentas, configura una falta del
funcionario o agente sujeto de control, que habilita |5 aplicacion de una multa de hasta el 10%
(diez por ciento) del sueldo nominal mensual de esa persona. -

b.-El que rindiere cuentas en forma tardia se aplicara la Multa de| articulo 10 inciso b de|
Anexo | de Ia Resolucién de Contraloria 003/2014 -

C.- La desaprobacion de la rendicidn del anticipo de fondos por motivos formales, se
lta del
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d.-A quien no respondiere un pedido de informes o lo hiciere de modo deficiente se podra
aplicar una multa de hasta el 10% (diez por ciento) del sueldo nominal mensual, al Agente y/o
Funcionario que incurra en incumplimiento a lo impuesto en sus Resoluciones, o bien impidiera
cumplir en tiempo y forma sin causa justificada por accion requerimientos de la Contraloria. -
La sancién sera aplicada a criterio y facultad de esta Contraloria cuando las causas
fehacientemente comprobadas, asi lo justifiquen y ameriten primando en todos los casos el
principio de razonabilidad.

ARTICULO N° 27: JUICIO DE CUENTAS. Sin perjuicio de las multas antes mencionadas, en
caso de gravedad o reiteracién el CONTRALOR podra requerir el inicio del Juicio de Cuentas
previsto por el Anexo 1 de la Resolucion C.M. N° 03/2014 a efectos de determinar si existe
responsabilidad y/o perjuicio al erario publico. —

CAPITULO IX - DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO N° 28: PLAZOS. Los plazos indicados en la presente resolucion se cuentan en dias
habiles administrativos.

ARTICULO N° 29: AMPLIACION DE PLAZOS. Cuando medie solicitud de los sujetos de control,
previa al vencimiento del plazo original y debidamente justificada en consideracién de |a
Contraloria Municipal, esta podra ampliar los plazos correspondientes mediante resolucién
fundada, por el tiempo que estime necesario para dar cumplimiento al requerimiento, el que
nunca podra exceder de 90 dias habiles.

ARTICULO N° 30: DEROGANSE las Resoluciones de contraloria 4/2014, 3/2016, 4/2017,
5/2018, 07/2019 y 4/2021 .-

ARTICULO N° 31: VIGENCIA. La presente Resolucién entrara en vigencia a partir del dia 03 de
MARZO de 2.024

ARTICULO N° 32: Registrese, publiquese, notifiquese al Poder Ejecutivo y al Concejo
Deliberante. Cumplido, archivese.

RESOLUCION CONTRALORIA MUNICIPAL N°003/2024

MNOANIEL HERCZEG
NTRALOR MUNICIPAL
MUNICIPALIDAD DE CIPOLLETT]



